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องค์การบริหารส่วนตำบลคลีกลิ้ง 

อำเภอศิลาลาด 

จังหวัดศรีสะเกษ 



    สารบัญ 

เร่ือง           หน้า 

ส่วนที่  ๑   บทนำ                 

บทนำ    ๑  

วัตถุประสงค์ของแผนดำเนินงาน   ๑ - ๒ 

ขั้นตอนการจัดทำแผนดำเนินงาน      ๒ – ๓ 

ระยะเวลาในการจัดทำแผนดำเนินงาน     ๔ 

การจดัทำแผนดำเนินงานเพ่ิมเติม     ๔ 

ประโยชน์ของแผนดำเนินงาน      ๔    
      

ส่วนที่  ๒   บญัชีโครงการ/กิจกรรม        

 บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ (ผด ๐๑)    ๖ – ๘ 

 บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ    (ผด ๐๒)            ๙ – ๕๘  

ภาคผนวก 

   * ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลคลีกลิ้ง 

   * สำเนาคำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนองค์การบริหารส่วน 

      ตำบลคลีกลิ้ง 

   * สำเนารายงานการประชุมฯ 

   * สำเนาคำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลคลีกลิ้ง 

   * สำเนารายงานการประชุมฯ 



ส่วนที่  ๑ 
       
๑.๑  บทนำ 

 เนื่องด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘ ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงาน ตามหมวด ๕     
ข้อ ๒๖ การจัดทำแผนการดำเนินงานให้ดำเนินการตามระเบียบนี้ โดยมีข้ันตอนดำเนินการ ดังนี้ 
 ๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ ท่ีดำเนินการ
ในพื้นท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  
 ๒) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ 
เพื ่อให้ประชาชนในท้องถิ ่นทราบโดยทั ่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. ๒๕61 ข้อ 
๒๗ “แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่าย
ประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจาก
หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ท่ีต้องดำเนินการในพื้นท่ีองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของ
ผู้บริหารท้องถิ่น” 

 ภายใต้กฎหมายดังกล่าว องค์การบริหารส่วนตำบลคลีกลิ้ง จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการ
ดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 ขึ้น เพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและ
กิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณนั้น และใช้เป็น
แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 ขององค์การบริหารส่วนตำบลให้มีความชัดเจนในการ
ปฏิบัติมากขึ้นมีการประสานและบูรณาการ การทำงานกับหน่วยงานและการจำแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของ
แผนงาน/โครงการในการดำเนินจะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อส้ินปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น 

๑.๒  วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
 (๑) เพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดใน
พื้นท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณ 
 (๒) เพื่อใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 ขององค์การบริหารส่วน
ตำบลให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 
 (๓) เพื่อให้มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงาน และการจำแนกรายละเอียดต่างๆ 
ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดำเนินงานจะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ ้นปีงบประมาณมีความ
สะดวกมากขึ้น 
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๑.๓  ขั้นตอนการจัดทำแผนดำเนินงาน 

 ขั้นตอนที่ ๑ ข้ันตอนการจัดทำร่างแผน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ ท่ี
ดำเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการ
พัฒนาท้องถิ่น 
 ขั้นตอนที่ ๒ ข้ันตอนการพิจารณาร่างแผน 
  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน 
 ขั้นตอนที่ ๓ การประกาศใช้แผนการดำเนินงาน 
  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อ
ประกาศใช้แผนการดำเนินงาน ท้ังนี้ ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้านับแต่วันท่ีประกาศเพื่อให้
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
  แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการ
จากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องดำเนินการในพื้นที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 

“การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น” 

 แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6  มีรายละเอียดเค้าโครงการดังนี้ 

  ส่วนที่ ๑  บทนำ ประกอบด้วย 
   ๑.๑ บทนำ 
   ๑.๒ วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
   ๑.๓ ข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
   ๑.๔ ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
  ส่วนที่ ๒  บัญชีโครงการ/กิจกรรม ประกอบด้วย 
   ๒.๑ สรุปบัญชีโครงการ/กิจกรรม (ผด.๐๑) 
   ๒.๒ บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด.๐๒) 
   ๒.๓ บัญชีครุภัณฑ์สำหรับไม่ได้ดำเนินการตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น (ผด.๐๒/๑) 
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ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานสามารถเขียนเปน็แผนภูมิได้ดังนี้ 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 แผนภูมิ : แสดงขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานองค์การบริหารส่วนตำบลคลีกล้ิง 
     ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 
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คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างแผนดำเนินงาน 

ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

 

ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้แผนดำเนินงาน ผู้บริหารท้องถิ่น  

คณะกรรมการสนับสนุนการ 

จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานอ่ืน ๆ  

ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหา้วัน 

นับแต่วันท่ีประกาศ เพื่อใหป้ระชาชนในท้องถิ่นทราบ 

โดยท่ัวกันและตอ้งปดิประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

นับแต่วันท่ีตัง้งบประมาณดำเนินการฯ 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 

จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 

จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

เสนอร่างแผนการดำเนนิงาน 



๑.๔  ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ๑) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง จัดทำแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน
นับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม 
หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงาน  อื่น ๆ 
ท่ีต้องดำเนินการในพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  
 ๒) ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทำแผนดำเนินงานตามข้อ ๑ แล้วหากองค์การ
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีการตั้งงบประมาณเพิ่มเติม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยราชการ 
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ (โดยให้จัดทำเป็นแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม ฉบับท่ี ๑ 
, ๒ , ๓ .....) 

๑.๕  การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 
 ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทำแผนการดำเนินงานแล้วหากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมีการจัดตั้งงบประมาณเพิ่มเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยงานราชการ 
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณนั้น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ 
วัน นับแต่มีการจัดตั้งงบประมาณเพิ่มเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยงานราชการ 
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ  

๑.๖  ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
 ๑) ทำให้การดำเนินงานแผนงาน/โครงการพัฒนาในปีงบประมาณ มีความชัดเจนในการปฏิบัติ มาก
ขึ้น 
 ๒) มีความสะดวกในการติดตามประเมินผลการนำแผนไปปฏิบัติ มีความสะดวกและมีประสิทธิภาพ 
 ๓) เพื่อให้การใช้จ่ายงบประมาณในแต่ละปีของหน่วยงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
 ๔) ทราบถึงจำนวนงบประมาณท่ีต้องจ่ายจริงในแต่ละปี 
 ๕) สามารถบริหารเวลาในการดำเนินงานโครงการของทุกส่วนขององค์การบริหารส่วนตำบลคลีกล้ิง 
 ๖) สามารถนำแผนการปฏิบัติการ มาวิเคราะห์ปัญหาอันเกิดจากการดำเนินโครงการต่าง ๆ ตาม
งบประมาณในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 ได้อย่างถูกต้อง 
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