
คู่มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

    การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราต่อสุขภาพ 

      องค์การบริหารส่วนตําบลคลีกลิ้ง 

   อําเภอศิลาลาด จังหวัดศรีสะเกษ 
 



คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลคลีกลิ้ง ตําบลคลีกลิ้ง อําเภอศิลาลาด จังหวัดศรีสะเกษ กระทรวง : 
กระทรวงมหาดไทย  

๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราต่อสุขภาพ 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย  

๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่  

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

๕. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  

    ๑) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. ๒๕๕๐  
    2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตราย 
        ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

๗. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ข้อมูลสถิติ  

จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน  

จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด  
จํานวนคําขอท่ีน้อยที่สุด  

๑๐.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราต่อสุขภาพ 
๒0/๐๕/๒๕๕๘ 13:19  

๑๑.ช่องทางการให้บริการ 

     สถานที่ให้บริการ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลคลีกลิ้ง หมู่ ๑0 ตําบลคลีกลิ้ง  
                          อําเภอศิลาลาด จังหวัดศรีสะเกษ/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
     ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง)  
     หมายเหตุ -  



๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
      ๑. หลักเกณฑ์วิธีการผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะต้องยื่นขออนุญาตต่อ       เจ้า
พนักงาน ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกําหนดพร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขอ อนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถิ่นกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ  
      ๒. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น)  

(๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
(๒) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น)  

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  

๑๓.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่น
คํ าขอรั บ ใบอนุญาต
จําหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะพร้อม
ห ลั ก ฐ า น ที่ ท้ อ ง ถิ่ น
กําหนด 

15 นาที -  

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องของคําขอ
และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง /
ครบถ้ วน เจ้ าหน้าที่
แจ้ งต่อผู้ ยื่นคําขอให้
แก้ ไ ข / เ พ่ิ ม เ ติ ม เ พ่ื อ
ดํ า เ นิ น ก า ร ห า ก ไ ม่
สามารถดําเนินการได้
ในขณะนั้ น ให้ จั ดทํ า
บันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสาร

1 ชั่วโมง - หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขคําขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วนตามที่กําหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนคําขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถงึเหตุแห่งการ
คืนด้วยและแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 



ห รื อ ห ลั ก ฐ า น ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม ภ า ย ใ น
ระยะเวลาที่ กํ าหนด
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นคําขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย 

พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่
ด้านสุขลักษณะ กรณี
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออก
ใบอนุญาต กรณีไม่

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุขลักษณะ 

20 วัน - กฎหมายกําหนด
ภายใน 30 วัน นับแต่
วันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน (ตาม
พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 

4)  การแจ้งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม่

อนุญาต 
1. กรณีอนุญาตมี
หนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขอ

อนุญาตทราบเพื่อมา
รับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่น

กําหนดหากพ้นกําหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอัน

สมควร 
2. กรณีไม่อนุญาตแจ้ง
คําสั่งไม่ออกใบอนุญาต

8 วัน - ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีคําสั่งไม่อนุญาต
ได้ภายใน 30 วัน นับ
แตว่ันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วนให้แจ้ง
การขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 

วันจนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จพร้อมสําเนา

แจ้งสํานัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 



จําหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อม

แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
5)  ชําระค่าธรรมเนียม 

(กรณีมีคําสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ชําระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่

ท้องถิ่นกําหนด 

1 วัน - กณีไม่ชําระตาม
ระยะเวลาที่กําหนด
จะต้องเสียค่าปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจํานวนเงินที่ค้าง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนี้ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
      15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 



๑๖. ค่าธรรมเนียม  

     ๑) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี  
         (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ  

    ค่าธรรมเนียม ถ้ามิได้เสียค่าธรรมเนียมภายในกําหนดเวลาให้ชําระค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละยี่สิบของจํานวน 
         ค่าธรรมเนียมที่ค้าง 

 

 



๑๗. ช่องทางการร้องเรียน  
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลคลีกลิ้ง หมู่ ๑0 ตําบลคลีกลิ้ง อําเภอศิลาลาด จังหวัดศรีสะเกษ  
         หมายเหตุ -  
      ๒) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : ๐ ๔๕82 6157  
          หมายเหตุ -  
      ๓) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ : https://kleekling.go.th 
          หมายเหตุ -  

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ๑) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต  

          (เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิ่น)  



 



 
 
 



 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
  
 
 



 


